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M’e zatatwienie, Spnaw.

Zadanie spraw do podpisu.
orespondencja dzier przed wysZaniem powinna byé przedZouona du wg).adu #
i kretarzowd, @ nastepnie przedoiona do podpieu Burmistrzowi. i
| Wezelkie druki kazdy referat sprzedavai bedzie w swym referacie, w tyn\
tﬁ;ﬁelu nalesy zaprowad kontrole wpZywéw i rez na tydzlen wpZacaé do

asy za pokwitowaniem.

,?zﬂ Komisje: drogows, zdrowia, wysywienia, ofwiaty, zwoZaé i wciggnaé je do
pracy.

i powinni skXadaé podania. Referent przeDrowa-

9/ Ubicgajacy sie o zBpou
- dza wywiad.

8/ Zschowanie ciszy w biurze.

/ Upowaznienia do podpisu. k
Upowaznienia bgdg wydanc na pismie kacdemu referentowi, Relerent moze
podpisywac wezelkie znswiadczenin, wchodzgce w zskres jego czynnosed,
z wanthem donoduw.

Zwalnlaniz z opZat kancelaryjnych.
Referent moze Zwolnié z opZat we wZasnynm zakresie, crowadzac kontrolg
:wolnionycha.
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